CE RNA nam. Miru 50
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Tel.

€. j.: UMCH 1076/2026

Vyftizuje: Ing. Jifi Rydval
Telefon: 516 437 121
E-mail: rydval@cernahora.eu

Datum: Cerna Hora, 18. 3. 2026

Verejna vyzva

dle § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celk( a 0 zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisti (dale jen ,,zakon") k pfihlasgeni zajemcl
o uzavfeni pracovni smlouvy na vykon funkce referenta (referentky) Uradu méstyse
Cerna Hora

Nazev izemniho samospravného celku: Méstys Cerna Hora

Druh prace: vykon agendy matriky, evidence obyvatel, vidimace, legalizace,
administrativni sprava hrbitova, organiza¢ni zabezpedeni voleb, vefejné opatrovnictvi

Misto vykonu prace: Cerna Hora

v

Platové zarazeni: dle nafizeni viady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomeérech
zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich predpisu, platova
tfida 9

Pfedpokladany termin nastupu do prace: duben 2026

Doba trvani pracovniho poméru: doba neurdita

Pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika dle § 4 zakona - ufednikem se
mUze stat fyzicka osoba, ktera:

e je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu Evropské
unie nebo ob&anem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském
hospodarském prostoru, popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizincem a ma v
Ceské republice povolen trvaly pobyt,
dosahla véku 18 let,
je pIné svépravna,
je bezuhonna,
ovlada Cesky jazyk.

Kvalifika€ni a dalSi pozadavky na zajemce:

e vzdélani stfedni s maturitni zkouskou nebo vyssi,

e velmi dobra znalost ¢eského jazyka slovem i pismem,

e vyhodou znalost pravnich pFedpistl souvisejicich s vykonavanou ¢&innosti,
zejména spravniho fadu a pravnich predpisi z oblasti matriky, evidence
obyvatel a vefejného opatrovnictvi,

e spolehlivost, peclivost, samostatnost, dobré komunikaéni dovednosti,
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e Casova flexibilita — ob&asna prace o vikendech z dlivodu konani obfadd,

e uzivatelska znalost prace na PC - textovy editor, tabulkovy procesor,
internetovy prohlizeg,

e Tidi¢sky prlkaz sk. B,

e vyhodou osvédcéeni o vykonani matri¢ni zkousky vydané krajskym uradem,
pfipadné osvéddéeni o zvlastni odborné zplsobilosti pro spravni ¢innost pfi
spravé matrik a statniho ob¢anstvi,

e vyhodou osvédéeni o zvlastni odborné zplsobilosti pro spravni ¢innost pfi
vedeni evidence obyvatel a vydavani ob¢anskych prlikazli a cestovnich
dokladQ,

e vyhodou osvé&déeni o zvlastni odborné zplsobilosti pro spravni ¢innost pfi
vykonu vefejného opatrovnictvi.

Pisemna pfihlaska zajemce musi dle § 6 odst. 3 zakona obsahovat tyto nalezitosti:

e jméno, pfijmeni a titul zajemce,

e datum a misto narozeni zajemce,

e statni prisluSnost zajemce,

e misto trvalého pobytu zajemce,

e druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoZznost a statni obCanstvi a, je-li zajemcem
cizinec, ktery neni ob&anem ¢&lenského statu Evropské unie nebo ob&anem
statu, ktery je smluvnim statem Evropského hospodarského prostoru, téz Cislo
dokladu o povoleni k trvalému pobytu,

e datum a podpis zajemce.

K pfihlasce zajemce pfipoji tyto doklady:

e zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich
a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

e vypis z evidence Rejstfiku trestll ne starsi nez 3 mésice (pfi podani pfihlasky Ize
nahradit ¢estnym prohlasenim o bezuhonnosti); u cizincl téZ obdobny doklad
osvéddujici bezuhonnost vydany domovskym statem ne starSi nez 3 mésice;
pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost ¢estnym
prohlasenim,

e ovéfenou Ci prostou kopii dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani.

Pisemnou pfihlasku se vSemi pozadovanymi doklady doructe nejpozdéji do 2. 4. 2026
postou nebo osobné na adresu: Urad méstyse Cerna Hora, Ing. Jifi Rydval, tajemnik
ufadu, nam. Miru 50, 679 21 Cerna Hora. Obalku oznacte textem ,Referent (referentka)
uradu”.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo neuzavfit pracovni smlouvu s zadnym z prihlasenych
zajemcll. Zajemce nese naklady, které mu v souvislosti s podanim pfihlagky vznikly.
Spravcem osobnich udajtl je méstys Cerna Hora. Osobni Gidaje jsou zpracovavany za
ucelem vybéru uchazeCe na vyhlasenou pracovni funkci. Informace o zpracovani
osobnich Udaji naleznete na www.cernahora.eu.

Ing. Jifi Rydval
tajemnik uradu
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